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Passo-a-passo para solicitar Auxilio Transporte:

1° passo: Acessar o Portal do Servidor (https://www.servidor.gov.br/), e selecionar o icone
“Sigepe Servidor e Pensionista”.
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https://www.servidor.gov.br/

2° passo: Escolher o sistema que deseja acessar, clicando novamente em “Sigepe Servidor e
Pensionista”.
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3° passo: Clique na opgao “Requerimento” para entrar no Médulo Requerimento.
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4° passo: Escolha a opgéo “Solicitar” para dar inicio a sua solicitagdo.
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6° passo: A partir dessa tela vocé ja esta preenchendo a solicitacdo. Entdo escolha a opgéo
p
“Auxilio Transporte”.
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/° passo: Escolha o “tipo de operagdo”. Nesse passo a passo vocé vai escolher a opgdo

“Atualizagcao do beneficio” se ja possui auxilio transporte. Caso esteja pleiteando
pela primeira vez, escolha a opg¢ao “Concessao do beneficio”.

— H SISTEMA -
= Sigepe| #]{ufofo!
=] DE PESSOAS

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Tipo de Documento: @

Auxilio Transporte

Tipo de Operagio (Auxilio Transporte) : *
Selecione

Selecione

Atualizaco do beneficio @uﬂull
Concesséo do beneficio

Preencha as informagdes do documento e clique no botio gerar documento.
Exclusdo do beneficio

|Nome Social : 7

Obs. 1: Seus dados pessoais e profissionais, em grande maioria, j4 estardo preenchidos pelo préprio sistema
para facilitar a solicitacdo. Inclua os dados que porventura ndo estiverem preenchidos.

8° passo: Ainda na mesma tela, vocé vai preencher as demais informagdes necessarias para
a concesséo do auxilio transporte.

No campo “Endereco do Trabalho”, informe o campus onde esté lotado (UFSCar S&o Carlos,
Araras, Sorocaba, ou Lagoa do Sino) e os dados respectivos (CEP, Municipio e Bairro).
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Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento
CEP (Trabalho): *
13565-905

& Municipio (Trabalho)

UF: *

Séo Paulo

v
Municipio: *
SAO CARLOS v Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

Bairro (Trabalho): *
MONJOLINHO




9° passo: Por fim, na mesma tela vocé vai preencher as informacdes sobre as modalidades
de transporte, linhas, valores e outras informacdes para calculo do beneficio.
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AERIENMATNTO.

Incluie/Alterar Documentos

Ida 1 - Modatidade

14 1- NGmers ¢ Nome da Linha
P14 - FURG

Ida 1 Tarifaem RS :
34

Ida 2 - Modal:dade

elecone

Ida 2 - Numero « Nome da Linha

X CANCELAR

Sigepe =i

Informagses do Documento

~

Trajeto: IDA

Informagdes referente ao trajeto IDA preenchidas para exemplificagdo.

do lique no botso gerar

Obs. 2: No item “Numero e Nome da Linha” o servidor poderd colocar o nome da linha ou apenas o trajeto

percorrido, conforme imagem abaixo:

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Bairro (Trabalho): *

|MONJOLIHO . |
IDA
& Municipio (Trabalho)
UF: *
‘Séo Paulo ‘V‘
Municipio: *
‘SAO CARLOS X
VOLTA

CEP (Trabalho): *
13565905

Assinaturas Digitais

#lafufofo

1° Percurso
3.- Onibus comum
Linha Residéncia - Rodovidria

R$4.10

1° Percurso
3.- Onibus comum
Linha Ufscar Area Norte - Rodoviaria

R$4.10

& Percurso

Linha

IDA (da residéncia para o trabalho)
2° Percurso

3- Onibus comum

Linha Rodovidria - Ufscar Area Norte | Linha

R§4.10

VOLTA (do trabalho para a residéncia)
2° Percurso
3- Onibus comum
Linha Rodoviaria - Residéncia

R§4.10

IDA (da residéncia para o trabalho)

5° Parcurso

Linha

3 Percurso
R§0.00

3 Percurso
Linha
R§0.00

6° Percurso
Linha

Obs. 3: Importante destacar que devem ser preenchidos apenas os trajetos de IDA e VOLTA, sem considerar o

horario de almoco.




REQUIRMENTO . ]

Inclule/Alterar Documentos

Informages do Docurnento

~

Volta 1 - Modalidade :

Informagdes referente ao trajeto VOLTA preenchidas para exemplificaggo.

Volta 1 - Nimers ¢ Nome da Linha
P14 FURG

Volta 1- Tarifa em kS
3,40 Preeach do i both

Volta 2 Modalidade Trajeto: VOLTA

elecione

<

Obs. 4: Preencha apenas as modalidades realmente utilizadas. Em caso de divida entre em contato com o
Departamento de Aposentadoria, Pensdes e Beneficios (deapb@ufscar.br ou pelo ramal 8177, apés as 14h).

10° passo: As ultimas informagdes a serem preenchidas antes do envio do documento sdo os
custos (diario e mensal) com transporte e a quantidade de dias.

Na opc¢éao “Quantidade de dias de uso de transporte no més”, o servidor que utiliza o transporte
cinco dias por semana devera colocar 22 dias (0 numero maximo de dias Uteis considerados
para pagamentos e descontos do auxilio transporte).

REQUERIMENTO

Incluir/Alterar Decumentos

Informagdes do Documento

seledcne vl A

Volta 3 - Numero e Nome da Linha

Volta 3+ Tarifa em RS :

Custo Didrio (ida e Volta) : *C

Informar valor Preench llque no botdo gerar
apds calculo.



mailto:deapb@ufscar.br

11° passo: Apos incluir todas as informagdes necessarias, clicar em “Gerar Documento”.

BEQUERIMENTO

Inclule/Alterar Decumentes

ralevcos -

Volta 3- Nimere « Nome da Linha
Volta 3. Tarta emrs :

Custo Dldrio (ida e Volta): *+J Preencha as informacdes do documento e clique no botio gerar documents.

O documento gerado vai precisar ser assinado digitalmente pelo servidor. Nessa tela € possivel
visualizar o seu documento gerado com todas as informacdes prestadas. Apds conferir, clique

em “Assinar’.

REQUERIEENTO

Documentogerado a partir das informagdes prestadas:
Inchulr/Alterar Documentos

Informagdes de Documento " -
0 Sigepe Requerimento
Tipe B¢ Documento; " NeBens « & oo o
e & Sistema de Geatdo de Pessoas Aurio Transpors - Inclusde @0 Auailic
1. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Tipo de Operacho thuxilio Trarsporte) | * stome SNk
~ Nome 30cial (Portaria MP/IGM rr* 233, de 18.05.2010, PROH)

CcPF $03¢30 Funcional: ATIVO PERMANENTE
Utiiza meso de ransporte proprior *
~ o rek Matricals Siape: Cargo Efetivo: ASSISTE RACAC
emai peszco: [ NN Cargo sm Comiss3oFunglo:

e cvt). = E-mail Instucional: Unidade de Lotagao:
I rowcre unace oo Errcico [
2 ENDERECO RESIDENCIAL
. Enderego Ressdencial:
Compiemento (Residencial|
cer escencis) 8aimo / usicpioiresicencos, [N
3. ENDERECO DO TRABALKO
Endersgo do Trabalho: Av Iaka wom & Banro Carenns

Nome Soclal -

Camniamants tTranathos SOC5 L




120 pPass0: Para concluir a sua assinatura no documento, vocé deve inserir seu CPF e senha
do SIGAC e clicar em assinar conforme imagem abaixo:

HEOUERIMENTO

i R ri t
o 5 e

Sistema Ge G#3t30 O Peitods
| "

Auxiio TraNsports - :clusso 0o Aumo

Incluir CPFe senhae
assinar

3. ENDERECO DO TRABALMHO
Enderego do Trabatho: Av 1AM ke 8 Basirs Caneinos

Famniamanta ITrshasmar: SONLFERICCR

B - cconen | x cavcon

e Al T 8 Do

BT ) gt 1ne Abemtv e - 0G0 € - 1 ANl - Pligaiie OF . TUUES-SK) § Dottt (RS0, 6 FETI

Seu requerimento esté preenchido e assinado, mas ainda faltam alguns passos para concluir.

13° passo: Anexe os documentos necessarios clicando em “Incluir Anexo”.

vock 1svh aque kata oo

pe _ (#]sfjojol &

REQUERIMENTO

Manu Ho Servidor

SOLICITAR

@

»
fleguenimento Inciuldad (om wcesso.
Bem vindo 80 modulo Requerimenta. Para maores informagdes de como utiizs o dique o icone (@) no cabegaino do sistema
u Servidor
Requerimento
1

1 repstrods) - Pagina[ 1 [ de

Assingdo  Ménsagem do Servidor  Mensagem do Gestor de Pessoas

Aux rarspone ASSINA0O
Clique aqui
2005 por piginal 20 * 1 1 registrols) - Péging [ 1 (de 1

Registrar Ciéncla:

Dou Oéncka de que a5 comunades relacionadas 3 este BEguenmenta, Como seu trimite & Sedsdes. ASSIm Como ter Vita ¢ Xesso 35 copias dos
documentos nele contido. serdo reallzados de modo sufitente por meo das ferramentas dispanibiizadas pelo Sigepe « Requerimento, Como 0 Sevico
de Mensagers & por med do e-mal cadastrado no Sigepe, em conformidade i Lel i 9,784, de 29 de lneio de 1999, At 3% (il e AL 26%, caput e § 3°

[ERVIUROTTRNNINN ) CosvaR RASCUNMO | X CANCELAR

Secretaria de Gestio de Pessoss - ¢

5GP | Esphanada dos Ministérios - Boco C - 7% Andar

frasila DF - 70046900 | Telefone: 08009782328

Obs. 5: Em todos as solicitacdes, ser& obrigatério o envio do comprovante de residéncia, devendo o mesmo ser
faturas de agua, luz ou telefone e estar em nome do servidor.




Na proxima tela, escolha o tipo de documento a ser anexado. Neste caso, selecione
“‘comprovante de residéncia” e clique em “incluir novo”, conforme telas abaixo:

€ - C @ Seguo | ntipn/requenmentougepe planeamento gov e : CEIECR : B

H apps O WAS | TRUONK @ MO @ OTKA0 [Y Radtnet-ORGAO B3 SNBE @ wTivas [l stefporn IR BB UNMID 2 VA @ php-ece-reacer ) PROTOCCRO FURD e Weddeg Viorgpness neeA IR vowto | Sutiener o - Cvros tevanics

‘= Sigepe 55

INCLUIR ANEXO

[— 22 Clique aqui

| Comprivante e reskiéncia

12 Selecione essa opgao

e
ST e (S ¢ Prvtmes - U | Dstamads den MOt Sy O - Y AN Iveaie DN YOS 000 | Inetore ORCT § 5N LI

- C O ! 8 Segu hitpe//requerimento.sigepe planeiamento.gov.br - Reque to/ser sl b > 3 targst o B

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Clique aqui

Como convertar arguivos para POE-A

Secrotarie e Gestho de Pessmis - 5G| Ligiianacs tos Miniitixios - Bioco € 7 Andar - frasilis-OF . 046400 | Telclooe (G000 G78232%

Preencha os dados referentes ao comprovante de endereco.

A “data de emissao” é a data que o boleto/fatura foi emitido (més de referéncia). O “interessado”
€ o nome do servidor que esta preenchendo o requerimento. A “entidade emissora” é a do
boleto (exemplos: CPFL, SAAE, etc). Em “tipo de comprovante”, identificar se o mesmo trata-se
de boleto, fatura, etc. Preencha os dados do endereco que ainda ndo estiverem preenchidos e
por fim, em “tipo de conferéncia”, selecione “copia assinada digitalmente”.



SISTEMA 47
iy m n m m
DE PESSOAS

Incluir/Alterar

Companhia Paulista
de ForcaeLuz

ENERGI

Nota Fical

Cotta de Esergia Bica
N 103116407 sira C
Dathdo o 2122016
Data do Aprwantagio: 27122018
P Of o 01

—

=

Comprovante de residéncia

Informay s do Documento
Tipo de Documento: P
Data de emissao: *
26/12/2019 \

o
‘Canta Contrato N° 310033179679
Leitura Proximo Més 2410112020

Interessado : *
[NomE Do sERVIDOR \

Lote Roteiro de Leitura N°. Medidor PN Reservado 8o Fisco
A i §766.26C0.093A. TAG0.55A3.0046, 7678 BG83
Entidade emissora: *

CPFL \

ol m e ot o e i,

T oreumems
CUASSRCAGIG:Cariond 1 b e 201 219
oA VENCIIENTO TOTAL A PAGAR

Tipo de comprovante : * 0
| FATURA L8

Assinaturas Digitais

nips//requeriments, sigepe. planeiamento.gov.be,

Documentos

Assinaturas Digitats

Inforrmagdes do Documento visualtzarArquivo. pdf

ASSINAR DOCUMENTO

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL

[T ——
[ 1930 6914 BAFS
inserir CPF e senhae : ou Nameroda UC |
[
Ssinar
. - [ Faturamento Veocimento Total em Reais
| - 122017 05/0172018 78,39

B ORAVAR | + aTERar AN [ERERESTETE % CANCELAR

Secrutiaria e Gegtiia de Peystus - SG § Panlanans tos Mirvetdeios - Mloco © - 7 Andtar - Branilin OF - 70046 500 | Tedefnoe G000 ST 100

Obs. 6: Nos casos em que o servidor utiliza apenas transporte municipal, ndo ha necessidade da comprovacédo do
valor, portanto o servidor pode ir diretamente para 0 15° Passo.




Aos servidores que fazem uso de transporte intermunicipal e/ou suburbano:

14° Passo0: Apds anexar o comprovante de residéncia, é necessario anexar o comprovante do
valor da passagem.

Cligue novamente em “Incluir anexo” e, ao escolher o “Tipo de documento”, selecione a opcéo
‘comprovante de valor de tarifa”.

—_— MR __ | SISTEMA

INCLUIR ANEXO

Tipe Documento: *

[¥]

Cullpiuval e uc au

HLUIA UT UCPSTIUCTIE US IISUUILAU U SHSIHU

Comprovante de pagamento de contribuicio previdenciaria dos dltimos trés meses
Comprovante de residéncia

Comprovante de valor de tarifa

Comprovante de votacdo/quitacdo eleitoral

Contracheque

Contrato de Transporte Seletivo (Van) v
C(omralu do Plano de Salide

pr//raquarimento.sigepe.planeismento.gov br

Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

Como converter arquivos para POEA

Secrotarie e Gestho de Pesstuis - SG | Ligilanants ios Minittiios - Dioco € 7 Andar - firasils-OF

TO0EA00 | Yelofooe (OO0 STR2IN
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Incluir/Alterar Documentos

Informagdes do Documento

SISTEMA

Assinaturas Digitais
GNP 3406191000103 RIBERAO PRETO . 3p
O GONGALVES 40, CENTRO, RigEiRa0

PRETO, S
EMPRESA CRUZ DE TRANSPORTES LTOA
43,963 E330001-67E. 181013181113
AN, 264, JARDIM
ARAL SP CEP 14810750

Documerts
 Eletrénco

Oniger RIEIRAO PRETO - 5p
Dextio. A0 CARLOS . gp
O3t 152020
Serigo: 585040 0
T3 Viagen: Horério Ordindeio
Prefcs. 0458501

£, S8501 - SAO CARLOS - RIBERAO PRETO

N

12.0930 | Poltrona: 25
CONVENCIONAL

3
405
0%
000

2

Valora Pagar R i

Cligue em assinar e insira seu CPF e senha do SIGAC.

requariments,sigepe. planeiamento.gov.br/SIGEFE  Reque orvict

Incluir/Alterar Documentos
2

Informagbes do Documento

visualizacArguivo. pdf

Assinaturas Digitais

ASSINAR DOCUMENTO

AT B an el

CERTIFICADO DIGITAL [

| Se voca possul cer 1930.6914.8AF9
— = digital. cligue no by B = =
Inserir CPF esenhae ou | dbaixo e acesse _Namero da UC
<nha seuc
ssinar
Bandera
| Faturaments Veocimento Total em Reais
- 122017 05/01/2018 7839

Ganvaaze Prego. Valor K3
"e 0591200 35

% CANCELAR

« i [

Secrutyria e Gestia de Prysuus -SG9 { Paslbnany tos Mivetieios - Blaco C . 7 Andar TOOMG 00 | Tedefnee GO0 ST 198

*** PRONTO! Seu requerimento esta completo.***



15° passo: Registre ciéncia e encaminhe para andlise.
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SOLICITAR

Berm winco 30 mOauK Peaumiments. Para maiores INKrmaches 0 Como LAz I Giave 0o keone (@) no cabecano 0o iszema

© Servidor

Requerimento

Rewados por pignai20 V) 1 1 tegtrofs) - Pagna| 1 et
Msvrads  Mensagem do Servilor  Memagem da Gestor de Pesiods
Assrada | Inserir

01E  Obrigatons

Resutados por paginal20 V) 1 1 regstrons) - Pagne | 1 loet

Reglstrar Ciéncia:
00U £rcla de QuUe 4% Comuncarties relaUONMAN 4 £ite REQUENINATED. COMO Tru UMl & CeOSSes. JIUM COMD 10t WalA & alessd Ji LOPMS o

Bocmentin el Comic, eedo reallzados de OG0 sLcient poe meid das ferrumentas iiponibilizadas pero Sipipe - Recuenments, (omo & serdo

de Merisagerin & par ok da 6-mial cadaatrada no Sigape. em conformudadi b Lel ' 784, de 20 de finero e 1590 AL 3% I & Art. 264, it « § 3%

Registrar ciéncia

@ GRAVARRASCUNMO | 5% CANCELAR

Obs. 7: Vocé recebera por e-mail todas as atualizacdes referentes a sua solicitacéo.

NAO SE ESQUECA DE DAR CIENCIA SEMPRE QUE SOLICITADO,
POIS E A PARTIR DA CIENCIA QUE A SOLICITAGCAO E VALIDADA.



